e» PREFEITURA MUNICIPAL DE LAMIM

MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N° 01/2017.

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 001, DE 28 DE ABRIL DE
2016, QUE “DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS,
CARREIRA E VENCIMENTO DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE LAMIMMG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A Camara Municipal de Lamim/MG aprova e decreta e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:
Art. 1°. O Anexo | da Lei Complementar n® 001, de 28 de abril de 2016, que “Institui o Plano de

Cargos e Vencimentos dos Servidores Municipais de Lamim/MG e da outras providéncias”,

passa a viger com a seguinte redagéo:

ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Jornada
Nivel do Nimero de
Nomenclatura do Cargo Semanal
Vencimento Vagas
AGENTE ADMINISTRATIVO Xl 30 4
AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS Vil 40 4
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE -
VI 40 9
PSF

AGENTE CULTURAL I 40 1
ASSISTENTE SOCIAL Xl 30 3
ATENDENTE I 40 5
AUXILIAR ADMINISTRATIVO | Vil 30 6
AUXILIAR ADMINISTRATIVO - I Xl 30 4
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AUXILIAR DE BIBLIOTECA | 40 1
TECNICO DE ENFERMAGEM VI 48 10
AUXILIAR DE FARMACIA | 30 1
AUXILIAR DE SERVIGO BUCAL | 40 3
AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS | 40 10
AUXILIAR DE SERVIGOS DE 2 .
CONSERVAGCAO DE ESTRADAS |
AUXILIAR DE SERVIGOS DE N 2 .
CONSERVAGAO DE ESTRADAS I
AUXILIAR DE SERVIGCOS DE LIMPEZA | 4 0
URBANA
BIBLIOTECARIO \Y 40 1
BIOQUIMICO XVIII 20 1
BOMBEIRO VI 40 2
CARPINTEIRO il 40 4
COORDENADOR DE 0 1
ISIAT/SECRET/JSM
ELETRICISTA VI 40 1
ENFERMEIRO - PLANTONISTA X 48 4
ENGENHEIRO XVII 40 1
ENFERMEIRO - PSF XVI 40 2
FARMACEUTICO XVII 40 2
FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA IX 40 2
FISIOTERAPEUTA X 20 3
FONOAUDIOLOGO X 20 1
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JARDINEIRO | 40 1
OFICINEIROS CRAS | 12 4
MEDICO | (PSF) XXIII 40 2
MEDICO Il XXII 20 1
MEDICO CARDIOLOGISTA XXI 12 1
MEDICO GINECOLOGISTA XXI 12 1
MEDICO PEDIATRA XXI 12 1
MEDICO PLANTONISTA | 12 5
MONITOR/TRANSPORTE | 40 6
MOTORISTA VIII 40 20
NUTRICIONISTA XI 20 2
CIRURGIAO DENTISTA XV 30 2
OPERADOR DE MAQUINAS XI 40 5
PEDREIRO IX 40 6
PSICOLOGO Xl 40 3
SERVENTE HOSPITALAR | 40 6
TEC. NUTRIGAO | 20 1
TECNICO EM AGROPECUARIA XI| 40 1
TECNICO EM QUIMICA XIi 40 1
TECNICO SERVIGO BUCAL XI| 40 2
VIGIA | 40 2
NUTRICIONISTA - NASF X-A 20 1
FISIOTERAPEUTA - NASF X-A 20 1
EDUCADOR FiSICO - NASF X-A 20 1
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PSICOLOGO - NASF X-A 20 1

Art. 2°. O Anexo IV da Lei Complementar n° 001, de 28 de abril de 2016, que “Institui o Plano de
Cargos e Vencimentos dos Servidores Municipais de Lamim/MG e da outras providéncias”,

passa a viger com a seguinte redagao:

ANEXO IV
QUADRO DAS FUNGOES GRATIFICADAS
FUNGCAO QUANTIDADE | GRATIFICAGAO (r$)
Membro do Controle Interno 01 300,00
Membro da Comisséo de Registro Cadastral 03 300,00
Membro da Comissdo de Apoio ao Pregao 03 300,00
Membro de Comiss&o Processante 03 300,00
Membro de Comiss&o de Licitagdo 03 300,00
Enfermeira Responsavel Técnica 01 300,00

Art. 3° O Anexo V da Lei Complementar n°® 001, de 28 de abril de 2016, que “Institui o Plano de
Cargos e Vencimentos dos Servidores Municipais de Lamim/MG e da outras providéncias”,

passa a viger com a seguinte redagéo:

ANEXO V
VENCIMENTOS DOS CARGOS EFETIVOS
NIVEL VENCIMENTO
I 885,00
I 902,70
I 920,80
\% 939,21
% 957,99
Vi 1.054,93
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Vil 1.075,65
VIl 1.107,06
IX 1.202,94
X 1.353,28
X-A 1.369,08
Xl 1.452,33
XIl 1.715,29
Xl 1.909,44
XV 1.918,27
XV 2.652,00
XVI 3.502,00
XVII 3.561,92
XV 4.385,36
XIX 4.455,36
XX 4.522,00
XX 5.781,36
XXII 6.500,64
XX 11.277,36

Art. 4°. O Anexo IX da Lei Complementar n°® 001, de 28 de abril de 2016, que “Institui o Plano de
Cargos e Vencimentos dos Servidores Municipais de Lamim/MG e da outras providéncias”,

passa a viger com a seguinte redagao:

ANEXO IX
ATRIBUIGOES DOS CARGOS E REQUISITOS MiNIMOS PARA FUNGAO
CARGOS EFETIVOS
DENOMINAGAO DO CARGO
REQUISITOS MINIMOS PRINCIPAIS ATRIBUIGOES
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AGENTE ADMINISTRATIVO

e Ensino Médio Completo.

o Executar tarefas administrativas mais complexas;

o Efetuar trabalhos de digitagao e arquivo;

e Lancar os tributos municipais, assim como pagamento dos contribuintes
em livros proprios, controlando assim a arrecadagao;

Controlar a arrecadagéo;

Efetuar calculos complexos (tais como IPTU, ITBI etc);

Controlar 0 andamento das tarefas administrativas do seu setor;

Controlar a aplicagdo dos recursos oriundos de convénios;

Efetuar controles diversos;

Colaborar na confecgao da folha de pagamento do pessoal;

Calcular encargos sociais, férias, horas extras, levantamento de tempo de
Servico efc;

Emitir guias diversas;

Auxiliar na confecgdo da prestacao de contas;

Classificar e emitir notas de empenho;

Lancar minutas de receitas e despesas nos livros proprios efetuando
balancetes;

Efetuar a emissao de guias diversas;

Emitir alvaras de licenga;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;
Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

AGENTE DE COMBATE A
ENDEMIAS
Ensino Fundamental

Completo.

o Exercicio de atividades de vigildncia, prevencdo e controle de
doengas e promogdo da saude, desenvolvidas em conformidade com as
diretrizes do SUS;

o Prevencdo da malaria, dengue, e outras doengas conforme
orientacdo do Ministério da Saude;

o Acompanhar, por meio de visita domiciliar todas as familias sob sua
responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe;

o Dirigir veiculo oficial para seu deslocamento;

o Outras que a Lei Federal n° 11.350, de 05/10/2006 e legislacbes
futuras determinarem.

e Ensino

AGENTE COMUNITARIO DE
SAUDE - PSF
Fundamental

Completo

e Residir na area do PSF.

Realizar mapeamento de sua area de atuagéo;

Cadastrar e atualizar as familias de sua éarea;

Identificar individuos e familias expostos a situagdes de risco;

Realizar, através de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas

as familias sob sua responsabilidade;

Coletar dados para analise da situagédo das familias acompanhadas;

o Desenvolver agbes basicas de saude nas areas de atencdo a crianga, a
mulher, ao adolescente, ao trabalhador e ao idoso, com énfase na
promogao da saude e prevengao de doengas;

e Promover educagdo em saude e mobilizagdo comunitaria, visando uma

melhor qualidade de vida mediante agbes de saneamento e melhorias do

meio ambiente;
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Incentivar a formacao dos conselhos locais de saude;

Orientar as familias para a utilizagdo adequada dos servigos de saude;
Informar os demais membros da equipe de saude acerca da dinamica
social da comunidade, suas disponibilidades e necessidades;

Participacdo no processo de programagéo e planejamento da unidade de
Saude da Familia, com vistas a superagao dos problemas identificados;
Qutras atividades inerentes a fungao.

AGENTE CULTURAL
. Ensino Médio Completo

Desenvolver pesquisas relacionadas a historia do municipio e Inventario
de Prote¢éo ao Acervo Cultural,

Zelar pela politica do patriménio cultural e documentos relacionados a
mesma,

Realizar palestras e atividades relacionadas a educagdo patrimonial,
contribuir na implantacdo e organizagdo da Casas de Cultura, Museus,
Bibliotecas Municipais e areas afins, inclusive elaborar projetos e
acompanhamento na execugao e prestagado de contas.

ASSISTENTE SOCIAL

Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas,

e Graduagdo Superior em planos, programas e projetos na area de servigo social;
Assisténcia Social; o Prestar assessoria e consultoria a 6rgéos da administragdo publica direta
e Registro no  Conselho e indireta, empresas privadas e outras entidades em matéria de servigo
Competente. social;
o Realizar vistorias, pareceres técnicos sobre matéria de servigo social, ou
seja, sobre questdo social;
e Proceder a avaliagbes sécio-econdmicas para a prestagdo de servicos
sociais;
o Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgaos
da administracdo publica direta e indireta;
¢ Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido
de identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no atendimento e na
defesa de seus direitos, planejar, executar e avaliar pesquisas que
possam contribuir para a analise da realidade social e para subsidiar
acoes profissionais.
ATENDENTE e Prestar servicos de apoio a area administrativa, atendendo a populagao;
. Ensino Fundamental e Executar servicos auxiliares de apoio administrativos de acordo com as
Incompleto normas preestabelecidas;
o Auxiliar nos servigos de atendimento ao publico;
e Executar outras atribui¢des afins.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO | Efetuar trabalhos de digitacéo e arquivo;

e Ensino fundamental completo

Protocolar documentos, emisséo de guias e certificados diversos;
Efetuar levantamento de dados;

Emitir notas fiscais;

Atender ao publico em geral;

Acompanhar processos diversos;

Efetuar cadastros e emitir documentos diversos;

Controlar os cartdes de ponto;

Realizar calculo da contagem de tempo dos servidores;
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Emisséo de notas de empenho;

Atender a telefonemas, transmitindo recados;

Receber, classificar e distribuir correspondéncias;

Operagédo de maquina copiadora (xerox);

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;
Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO I

Ensino Médio Completo.

Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e externo,
pessoalmente, ou por meio de oficios e processos ou através das
ferramentas de comunicagao que Ihe forem disponibilizadas;

Efetuar e auxiliar no preenchimento de processos, guias, requisicoes e
outros impressos;

Otimizar as comunicagdes internas e externas, mediante a utilizagdo dos
meios postos a sua disposigao, tais como, telefone, fax, correio eletronico,
entre outros;

Monitorar e desenvolver as areas de protocolo, servico de malote e
postagem;

Instruir requerimentos e processos, realizando estudos e levantamentos
de dados, observando prazos, normas e procedimentos legais;

Organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e
desarquivar processos, documentos, relatorios, periodicos e outras
publicagoes;

Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e
sistemas informacionais postos a sua disposigéo, contribuindo para os
processos de automacao, alimentagdo de dados e agilizagao das rotinas
de trabalho relativas a sua area de atuacéo;

Redigir textos, oficios, relatérios e correspondéncias, com observancia das
regras gramaticais e das normas de comunicacao oficial;

Realizar procedimentos de controle de estoque, inclusive verificando o
manuseio de materiais, os prazos de validade, as condi¢bes de
armazenagem nas diversas unidades da Administragdo Municipal
relacionadas as suas competéncias, e efetivando o registro e o controle
patrimonial dos bens publicos;

Auxiliar nos processos de leildo, pregdo e demais modalidades licitatorias
de bens e servigos;

Colaborar em levantamentos, estudos e pesquisas para a formulagao de
planos, programas, projetos e agdes publicas;

Zelar pela guarda e conservagdo dos materiais e equipamentos de
trabalho;

Zelar pelo cumprimento das normas de saude e seguranga do trabalho e
utilizar adequadamente equipamentos de protecao individual e coletiva;
Ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em que
estiver desempenhando as suas tarefas;

Propor a geréncia imediata providéncias para a consecugao plena de suas
atividades, inclusive indicando a necessidade de aquisig&o, substituigéo,
reposicdo, manutencao e reparo de materiais e equipamentos;

Manter-se atualizado sobre as normas municipais e sobre a estrutura
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organizacional da Administragdo Municipal;

Participar de cursos de qualificagdo e requalificacdo profissional e
repassar aos seus pares informagdes e conhecimentos técnicos
proporcionados pela Administragdo Municipal;

Manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das informagdes;

Tratar com zelo e urbanidade o cidad&o.

AUXILIAR DE BIBLIOTECA | e Organizar e administrar bibliotecas, planejando, organogramas,
e Ensino Fundamental fluxogramas, cronogramas;
Completo e Administrar recursos humanos;
e Controlar os registros bibliograficos do conhecimento;
e Representacdo descritiva: entrada de nomes, catalogagdo baseada no
AACR?2, de periodicos, de multimeios;
e Representagdo tematica: classificacdo bibliografica através de CDU,
tabelas, ordens de citacdo e intercalagéo, sinais CDU e edigdes médias e
abreviadas de CDU;
e Avaliar o desenvolvimento de selegdes;
e Disseminar informacdes;
e Fazer e participar de reunides da area e afins;
e Coordenar a “Feira do Livro”;
¢ Organizar e manter “Carros-Bibliotecas”;
e Promover eventos: “Autor do Més”, campanhas e outros;
e Relacionar-se com Escolas e Entidades.
e Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.
TECNICO DE ENFERMAGEM | o Desempenhar tarefas auxiliares de enfermagem quanto aos cuidados com
e Curso técnico com pacientes. Efetuar registros e relatorios de ocorréncias. Trabalhar em
Registro no COREN conformidade com as boas praticas, normas e procedimentos de

biosseguranga;

Descri¢do detalhada;

Preparar pacientes para consultas e exames;

Realizar e registrar exames, segundo instrugbes médicas ou de
enfermagem;

Orientar e auxiliar pacientes, prestando informagdes relativas a higiene,
alimentagdo, utilizagdo de medicamentos e cuidados especificos em
tratamento de saude;

Verificar em unidades hospitalares os sinais vitais e as condi¢cdes gerais
dos pacientes, segundo prescricdo médica e de enfermagem;

Coletar leite materno no lactario ou no domicilio;

Colher elou auxiliar paciente na coleta de material para exames de
laboratério, segundo orientacao;

Cumprir as medidas de prevengao e controle de infecgéo hospitalar;
Auxiliar nos exames admissionais, periddicos e demissionais, quando
solicitado;
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Efetuar o controle diario do material utilizado;

Cumprir prescrices de assisténcia médica e de enfermagem;

Realizar imobilizagdo do paciente mediante orientacao;

Realizar os cuidados com o corpo ap6s a morte;

Realizar registros das atividades do setor, agdes e fatos acontecidos com
pacientes e outros dados, para realizagdo de relatorios e controle
estatistico;

Preparar e administrar medicagdes por via oral, topica, intradérmica,
subcuténea, intramuscular, endovenosa e retal, segundo prescri¢do
médica;

Executar atividades de limpeza, desinfecgao, esterilizagdo do material e
equipamento, bem como seu preparo, armazenamento e distribui¢ao;
Realizar procedimentos prescritos pelo Médico ou pelo Enfermeiro;
Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica;

Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor,
inerentes a sua fungéo.

AUXILIAR DE FARMACIA e Receber, conferir, organizar e encaminhar medicamentos e produtos
. Ensino Fundamental correlatos;
Completo e Entregar medicamentos diariamente e produtos afins nas unidades de
internacao;
e Organizar e manter o estoque de medicamentos, ordenando as
prateleiras;
e Separar requisigoes e receitas;
¢ Providenciar a atualizagao de entradas e saidas de medicamentos;
e Manter em ordem e higiene os materiais € equipamentos sob sua
responsabilidade no trabalho;
e Desempenhar tarefas afins;
e Cumprir orientagdes e ordens dos superiores;
AUXILIAR DE SERVICOS DE | e Executar servicos manuais e/ou bragais, tais como: conservagdo de
CONSERVAGAO DE estradas, ruas, parques, jardins, coleta de lixo, auxiliar em servigos de
ESTRADAS | calceteiro, pedreiro, carpinteiro e outros; carregar e descarregar materiais
e Ensino Fundamental em geral, etc.
Incompleto
AUXILIAR DE SERVICOS DE | e Executar ou auxiliar na execugdo de tarefas que ndo exijam qualificagdo
CONSERVACAO DE profissional;
ESTRADAS I e Executar servigos de pintura, capinag&o, rogagéo, etc.;
e Ensino Fundamental | e Coleta de lixo e limpeza de estradas e locais publicos sob orientagéo e
Completo supervisao;

Limpar e desobstruir bueiros;

Carregar e descartar materiais;

Auxiliar na implantagédo e conservacdo de estradas e vias publicas,
executando servicos e encargos que Ihe forem determinados;

Executar servigos gerais de apoio aos pedreiros, marceneiros carpinteiros
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dentre outros;

Remover materiais para locais determinados;

Retirar residuos das ruas, valas, corregos e canais;

Executar servigos periodicos, de capinagéo e recolhimento de residuos em
ruas, pragas e outros logradouros publicos;

Prestar servigos de limpeza e conservagéo de instalagdes sanitarias, bem
como atendimento aos usuarios;

Realizar a coleta de lixo;

Atender normas de higiene e seguranca do trabalho;

Outras atribui¢des afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem
solicitadas.

AUXILIAR DE SERVICOS o Realizar atividades de limpeza e higienizacdo de prédios publicos
GERAIS DE LIMPEZA municipais;
e Ensino Fundamental | e Preparar café e lanches para atender os servidores da Administrag&o.
Incompleto
AUXILIAR DE e Carregar e descarregar caminh&o;
SERVICOS DE LIMPEZA e Fazeralimpeza de ruas;
URBANA e Varrer, lavar e remover o lixo de detritos das ruas e prédios municipais:
e Ensino Fundamental | o Proceder & limpeza de oficinas, baias, cocheiras e depositos de lixo e
completo detritos orgénicos, inclusive gabinete, sanitario publicos ou em prédios
municipais;
o Cuidar dos sanitarios publicos;
o Executar outras tarefas correlatas.
BIBLIOTECARIO e Cumprir e fazer cumprir o0 regulamento de uso da biblioteca, assegurando
. Ensino Médio Completo organizagéo e funcionamento;

Atender a comunidade escolar, disponibilizando e controlando o
empréstimo de livros, de acordo com regulamento proprio;

Auxiliar na implementacdo dos projetos de leitura previstos na proposta
pedagdgica curricular do estabelecimento de ensino;

Auxiliar na organizagao do acervo de livros, revistas, gibis, videos, DVD'’s,
entre outros;

Encaminhar a dire¢do sugestdo de atualizagdo do acervo, a partir das
necessidades indicadas pelos usuarios;

Zelar pela preservagao, conservagao e restauro do acervo;

Registrar o acervo bibliografico e dar baixa, sempre que necessario;
Receber, organizar e controlar o material de consumo e equipamentos da
biblioteca;

Manusear e operar adequadamente 0s equipamentos e materiais, zelando
pela sua manutengao;

Participar de eventos, cursos, reunides, sempre que convocado, ou por
iniciativa prépria, desde que autorizado pela dire¢do, visando ao
aprimoramento profissional de sua fungao;

Auxiliar na distribui¢ao e recolhimento do livro didatico;

Participar da avalia¢éo institucional, conforme orientacdes da SEED;

Zelar pelo sigilo de informagbes pessoais de alunos, professores,

11
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funcionérios e familias;

Manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho com seus
colegas, com alunos, com pais e com os demais segmentos da
comunidade escolar;

Exercer as demais atribuicdes decorrentes do Regimento Escolar e
aquelas que concernem a especificidade de sua fungao.

BIOQUIMICO
e Superior Completo com
Habilitagéo Especifica;
e Registro no  Conselho
Competente.

Estudar as propriedades das moléculas; realizar experiéncias para
descobrir novas moléculas;

Desenvolver e aplicar métodos que permitem identificar as moléculas e os
agrupamentos que constituem as substéncias;

Preparar produtos farmacéuticos, segundo formulas estabelecidas;
Desenvolver estudos visando a padronizagdo de medicamentos, bem
como orientar as unidades quanto ao uso, a diluicdo e a armazenagem de
medicamentos. Manipulagao de férmulas;

Preparo e analise de medicamentos;

Execucdo de métodos de analise aplicaveis a materiais biologicos,
exames laboratoriais, analises quimicas, analises microbiologicas e
imunoldgicas; manipulagéo de receituario;

Determinagdo da composi¢ao quimica e propriedades fisicas de produtos;
Executar tarefas para atender unidades de saude, por escalas de plantéo,
inclusive sabados, domingos e feriados, no periodo diurno e noturno;
Elaboragéo de relatérios e pareceres técnicos;

Executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

BOMBEIRO
. Ensino Fundamental
Completo

Realizar servicos de bombeiro em geral, analisando desenhos e
esquemas hidraulicos; testar canalizagdes, utilizando ar comprimido ou
agua sob pressao;

Lavar e fazer tratamento de caixas d’agua e de caixas de gordura; fazer a
desinfecgdo e a limpeza de reservatorios;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientagao superior

CARPINTEIRO
. Ensino Fundamental
Completo

Preparar canteiro de obras e montar férmas para alvenaria; especificar
materiais e equipamentos; isolar area com tapume e organizar posto de
trabalho; locar eixos da construgéo (pilares e parede); conferir esquadro,
prumo e nivel (forro, pilar, viga); separar pegas e painéis conforme projeto
de montagem de férmas e fazer seu gabarito; fazer painéis de férma
usando pregos e distribuir cavaletes para viga conforme projeto;
acompanhar concretagem, reparando férmas, se necessario;

Confeccionar formas de madeira, telhados e forros de laje (painéis) para
construgdo civil; montar escoramento de forro de laje e longarinas e
barrotes para apoio de forro de laje;

Construir andaimes, bandejas salva-vidas, protecao proviséria de escadas,
protecdo de madeira e estruturas de madeira para telhado, além de
escorar lajes de grandes vaos;

Montar e assentar portas e esquadrias; executar servigos tais como:
desmonte de andaimes, selegdo de materiais reutilizaveis,
armazenamento de pegas e equipamentos;
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Confeccionar e reformar méveis; operar maquinas de marcenaria, tais
como: topia, plaina, maquina circular, serra de fita, desengrosso, lixadeira
e furadeira; executar servicos de marcenaria, tais como: montagem e
desmontagem de mobiliarios e divisorias, consertos de méveis, fabricagao
de mdveis em geral; executar servigos de carpintaria, tais como: desdobro
de madeira, engradamentos, fabricagéo e instalagdo de marcos de portas
e portdes;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigco e
orientag@o superior.

AUXILIAR DE SERVICOS e Realizar atividades de limpeza e higienizagdo de prédios publicos
GERAIS municipais;
e Ensino Fundamental | e Entrega e retirada de papéis e documentos;
Incompleto. e Preparar café e lanches para atender os servidores da Administragéo.
ELETRICISTA e Examinar, modificar, reparar e fazer manutengdo, conservagédo e
. Ensino Médio Completo instalacdo de maquinas e de redes elétricas; confeccionar, montar e ligar
com Curso Profissionalizante na componentes e pegas elétricas; executar montagens de quadro de
Respectiva Area distribuicao de circuitos e de quadro de forga;
e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientagao superior
ENFERMEIRO o Receber e encaminhar o paciente, apresentando e explicando os

e Graduacdo em nivel superior
em Enfermagem;

e Registro  profissional  no
6rgdo de fiscalizacdo da
profissao.

procedimentos a serem realizados;

Orientar e assistir as atividades auxiliares de enfermagem na verificagéo
de sinais vitais como pulso, temperatura, pressao arterial e biosseguranca
respiratoria;

Aplicar vacinas; administrar e fornecer medicamentos;

Efetuar curativos;

Coletar exames laboratoriais;

Realizar eletrocardiograma;

Realizar exames e testes especificos;

Notificar os pacientes com suspeita de doengas de notificagdo
compulsdria;

Realizar aspiragdo em tubo orotraqueal e traqueostomia;

Realizar sondagem nasogastrica, nasoenteral e vesical;

Realizar procedimentos de isolamento;

Realizar procedimentos de suporte avangado de vida;

Realizar anotagdes no prontuario;

Receber, preparar e encaminhar pacientes para cirurgia;

Observar o quadro pos-operatdrio e intervir se necessario;

Realizar visitas domiciliares;

Promover bloqueio de epidemias;

Promover grupos educativos com pacientes;

Atuar de forma integrada com profissionais de outras instituicdes;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos
terapéuticos em Unidades de Saude;

Desenvolver agbes de prevengao, promogao, prote¢ao e reabilitacdo da
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saude, em nivel individual e coletivo;

Realizar suas atividades com alto indice de qualidade e principios da ética
e bioética, considerando que a responsabilidade da atengéo a saude nao
se encerra com o ato técnico, mas sim, com a resolugéo do problema de
saude, tanto em nivel individual como coletivo;

Tomar decisdes visando o uso apropriado, a eficiéncia, a eficacia e o custo
efetividade da forca de trabalho, medicamentos, equipamentos,
procedimentos e praticas;

Avaliar, sistematizar e decidir as condutas mais adequadas, baseadas em
evidéncias cientificas;

Manter o sigilo das informagoes

ENFERMEIRO PSF
Graduagao em nivel superior
em Enfermagem;

Registro  profissional  no
6rgdo de fiscalizacdo da
profissao.

Planejar, organizar, supervisionar e executar servicos de enfermagem
empregando processos de rotina e/ou especificos que possibilitem a
protecdo e a recuperagao da saude individual e coletiva.

Participar da equipe multidisciplinar, nas diversas atividades que visam o
aprimoramento e desenvolvimento das atividades de interesse da
instituicao;

Identificar as necessidades de enfermagem, programando e coordenando
as atividades da equipe de enfermagem, visando a preservagéo e
recuperacao da saude;

Elaborar plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades
identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada pela equipe;
Planejar, coordenar e organizar campanhas de saude, como campanhas
de vacinagao e outras;

Supervisionar a equipe de trabalho da enfermagem em todos os
segmentos para manter uma adequada assisténcia aos clientes com
eficiéncia, qualidade e seguranga;

Executar diversas tarefas de enfermagem de maior complexidade,
valendo-se de seus conhecimentos técnicos, para proporcionar 0 maior
grau possivel de bem-estar fisico, mental e social aos seus pacientes;
Efetuar testes de sensibilidade, aplicando substancias alergénicas e
fazendo a leitura das reagdes para obter subsidios diagnésticos;

Participar na elaboragdo, execugdo e avaliagdo dos planos de saude,
visando a melhoria da qualidade da assisténcia;

Executar a distribuicdo de medicamentos se valendo de prescrigao
médica;

Elaborar escalas de servigo e atividades diarias da equipe de enfermagem
sob sua responsabilidade;

Fazer medicagdo intramuscular e endovenosa, curativos, retirada de
pontos, etc.;

Manter uma previsdo a fim de requisitar materiais e medicamentos
necessarios, para assegurar o desempenho adequado dos trabalhos de
enfermagem;

Realizar reunies de orientagédo e avaliagéo, visando o aprimoramento da
equipe de trabalho;

Fazer a triagem nos casos de auséncia do médico e prestar atendimento
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nos casos de emergéncia;

Providenciar o recolhimento dos relatérios das unidades da Prefeitura
Municipal, bem como realizar uma analise dos mesmos;

Colaborar com a limpeza e organizagéo do local de trabalho;

Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.

ENGENHEIRO CIVIL
e Graduagdo em nivel
superior de Engenharia
Civil;
e Registro profissional no
orgao competente
(CREA)

Supervisao, coordenagao e orientagéo técnica;

Estudo, planejamento, projeto e especificagao;

Estudo de viabilidade técnico-econdmica;

Assisténcia, assessoria e consultoria;

Diregéo de obra e servigo técnico;

Vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento, laudo e parecer técnico;
Desempenho de cargo e fungéo técnica;

Ensino, pesquisa, analise, experimenta¢do, ensaio e divulgagao técnica,
extenséo;

Elaboragéo de orgamento;

Padronizagao, mensuragao e controle de qualidade;

Execucao de obra e servigo técnico;

Fiscalizagao de obra e servigo técnico;

Producao técnica e especializada;

Condugé&o de trabalho técnico;

Execucao de desenho técnico;

FARMACEUTICO

Graduagdo em nivel superior
de Farmacia;

Registro  profissional  no
6rgdo de fiscalizacdo da
profisséo (CRF).

Executar tarefas diversas relacionadas com a composic¢éo e fornecimento
de medicamentos e outros preparados semelhantes;

Atuar na assisténcia farmacéutica ao usuario e a equipe de saude;

Atuar no controle e gerencia de produtos farmacéuticos relacionados a
saude, desenvolvendo atividades de planejamento, pesquisa, selegao
(padronizacdo), aquisicdo (planejamento, licitacdo, analise técnica),
desenvolvimento de produtos, produgdo, manipulagdo, controle de
qualidade e também no planejamento, logistica e controle de
armazenamento, distribuicdo, transporte, guarda e dispensacdo dos
produtos farmacéuticos;

Desenvolver projetos terapéuticos e participar da elaboragao, coordenagao
e implantagao de politicas de saude e relativas a produtos farmacéuticos;
Ser responsavel técnico ou supervisor de um nimero pré-determinado de
unidades de salde, conforme caracteristicas das mesmas e deliberagéo
da Secretaria Municipal de Saude;

Fiscalizar ambientes publicos e privados, promovendo a vigilancia de
produtos e servigos que afetam a satde e desenvolver agdes de vigilancia
em saude de baixa, média e alta complexidade nas areas ambiental e
sanitaria;

Articular agbes com unidades de saude, departamentos, secretarias e
outros 6rgaos publicos e privados, visando a promogao a saude;

Planejar e atuar em agdes de controle e prevencado a agravos, epidemias e
endemias, bem como promover atividades de capacitagdo, formacao e
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educacao;

Participar do planejamento das atividades a serem desenvolvidas na
instituicdo por residentes, estagiarios ou voluntarios, atuar em equipe
multiprofissional e orientar e supervisionar estagiarios e outros
profissionais na execucao de seus servigos;

Zelar pela limpeza e conservagao de materiais, equipamentos e do local
de trabalho;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade,
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

FISCAL DE VIGILANCIA

SANITARIA
Ensino Médio Completo

Identificar os problemas de salde comuns ocasionados por
medicamentos, cosméticos, saneantes e domissanitarios, radiagoes,
alimentos, zoonoses, condigdes do ambiente de trabalho e profissbes
ligadas a saude, relacionando-os com as condi¢oes de vida da Populagéo;
ldentificar as opinides, necessidades e problemas da populagdo
relacionada ao uso indevido de produtos e servicos de interesse da
vigilancia sanitaria, ao exercicio ilegal de profissdes relacionadas com a
saude, ao controle sanitario dos alimentos e das principais zoonoses;
Realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de
interesse da vigilancia sanitaria;

Classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco
epidemioldgico;

Promover a participagdo de grupos da populagédo (associa¢do de bairros,
entidades representantes e outros) no planejamento, controle e avaliagio
das atividades de vigilancia sanitaria;

Participar de programacdo de atividades de inspegdo sanitaria para
estabelecimentos, produtos e servigos de interesse da vigiléncia sanitaria,
segundo as prioridades definidas;

Participar na programacdo das atividades de colheita de amostras de
produtos de interesse da vigilancia sanitaria (alimentos, agua,
medicamentos, cosméticos, saneantes, domissanitarios e correlatos);
Realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior
consumo, bem como o comportamento das doencas veiculadas por
alimentos, condicbes sanitarias dos estabelecimentos e o perfil da
contaminagao dos alimentos;

Realizar e/ou acompanhar inspe¢des de rotinas (programadas) e
emergenciais  (surtos, reclamagdes, registros e outros) em
estabelecimentos alimentares e outros de interesse da vigilancia Sanitéria;
Auxiliar na inspegéo industrial e sanitaria de produtos de origem animal;
Realizar colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia
sanitaria, com fins de andlise fiscal, surto e controle de rotina;

Participar da criagdo de mecanismos de notificagdo de casos e/ou surtos
de doencas veiculadas por alimento e zoonoses;

Participar da investigacdo epidemiologica de doengas veiculadas por
alimentos e zoonoses;

Aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislagcdo sanitaria
vigente (intimagdes, infracdes e apreensdes);
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Orientar responsaveis e manipuladores de estabelecimentos quando da
emissdo dos autos/termos;

Validar a licenga sanitdria de estabelecimentos de menor risco
epidemioldgico, mediante aprovagao das condigdes sanitarias encontradas
por ocasiao da inspecao;

Participar da avaliagdo dos resultados das atividades desenvolvidas e do
seu redirecionamento;

Participar na promogao de atividades de informagdes de debates com a
populacdo, profissionais e entidades representantes de classe sobre
temas da vigiléncia sanitéria;

Executar atividades internas administrativas relacionadas com execugao
de cadastro/arquivos e atendimento ao publico;

Emitir relatorios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de atuagao;
Efetuar vistoria e fiscalizagdo em estabelecimentos publicos, comerciais e
industriais verificando as condigbes gerais de higiene, limpeza de
equipamentos, refrigeracdo, suprimento de agua, instalagdes sanitarias,
armazenagem, estado e graus de deterioragdo de produtos pereciveis e
condicOes de asseio;

Inspecionar imdveis antes de serem habitados, verificando condigdes
fisicas e sanitarias do local para assegurar as medidas profilaticas e de
seguranga necessarias, com o fim de obter alvaras;

Vistoriar estabelecimentos de salde, salao de beleza e outros, verificando
as condigdes gerais, de higiene, data de vencimento de medicamentos e
registro de psicotropicos;

Coletar para analise fisico-quimica medicamentos e outros produtos
relacionados a saude;

Entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;
Executar outras tarefas correlatas.

FISIOTERAPEUTA
e Possuir diploma, devidamente
registrado, de curso de
graduacdo em nivel superior
em Fisioterapia;
e Registro profissional no érgao
de fiscalizagéo da profisséo.

Atuar no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de
Saude;

Atuar em todos os niveis de atengdo a saude, integrando-se em
programas de promog¢ao, manutengéo, prevencao, protecao, recuperagao
e reabilitacdo da saude;

Recepcionar e promover consultas, avaliagbes e reavaliagbes em
pacientes, colhendo dados, solicitando, executando e interpretando
exames propedéuticos e complementares que permitam elaborar
diagnéstico cinético-funcional, para eleger e quantificar as intervengdes e
condutas fisioterapéuticas apropriadas, objetivando tratar as disfuncdes
nos campos da fisioterapia em toda sua extenséo e complexidade;
Estabelecer prognésticos, reavaliando condutas e decidindo pela alta
fisioterapéutica em pacientes de ordem hospitalar, ambulatorial e
domiciliar;

Desempenhar atividades de planejamento, organizagdo e gestdo de
servigos de saude, publicos ou privados;

Estar apto a ser empreendedor, gestor, ou liderar equipes de saude;
Assessorar e prestar servigos de consultoria e auditoria no ambito de sua

17




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAMIM

MINAS GERAIS

competéncia profissional; emitir laudos, pareceres, atestados e relatérios;
Prestar esclarecimentos, dirimir duvidas e orientar o paciente e seus
familiares sobre o processo terapéutico;

Encaminhar o paciente, quando necessario, a outros profissionais,
relacionando e estabelecendo um nivel de coopera¢do com os demais
membros da equipe de saude;

Facilitar o acesso e a participagdo do paciente e seus familiares no
processo de tratamento, incentivando o autocuidado e as praticas de
educagao em saude;

Participar do planejamento, coordenacdo e superviséo de atividades
desenvolvidas na instituicdo por estagiarios e voluntarios; atuar na
comunidade através de agdes intersetoriais.

FONOAUDIOLOGO
e Possuir diploma devidamente
registrado, de curso de

graduacdo em nivel superior
da area;

e Registro profissional no érgao
de fiscalizagao da profisséo.

Realizagéo de terapia individual ou em grupo, viabilizando o tratamento de
patologias ligadas a area de motricidade oral, voz, audigdo, linguagem
oral, linguagem escrita e fala;

Realizacdo de avaliagbes fonoaudidlogicas, avalizando os aspectos
supracitados;

Realizagdo de palestras, orientagdes de cursos, abordando aspectos
relacionados a comunicag¢do humana;

Realizagéo de audiometria (exame que analisa a audi¢éo);

Realizagéo de triagens fonoaudiologicas;

Realizagcdo de encaminhamento a outros profissionais;

Participagdo e elaboragcdo no planejamento escolar, juntamente com
profissionais que compdem o quadro funcional da escola;

Incentivar a pratica de atividlades em sala de aula, favorecendo a
comunicagao;

Elaboragao e realizagdo de programas de saude vocal e audiologica;
Atividades fonoaudioldgicas em outros 6rgaos da administragdo publica, e
outras atividades solicitadas pelo superior;

Planejar e organizar qualificagdo, capacitacéo e treinamento dos técnicos
e demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da
administragdo municipal;

Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando
ao conhecimento do superior.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

e Ensino Médio Completo

e Certificado de Curso em
Auxiliar de Salde Bucal
Autorizado pelo Conselho
Regional de Odontologia.

Conferir os instrumentais na sala e encaminhar ao Servigo de Produgao,
Esterilizacdo e Controle de Material e Equipamento - SPECME, para
limpeza, acondicionados em cestos proprios; realizar lavagem do material,
preparar e embalar o instrumental para esterilizacao,

Montar caixas de instrumentais para esterilizagdo conferindo limpeza,
quantidade de pegas e a funcionalidade destes; zelar pela conservagao de
equipamentos, materiais e instrumentai; separar instrumentais para
conserto; colaborar na composicdo de novas caixas; acompanhar
instrumentais em teste; controlar a esterilizacdo das caixas; proceder a
lubrificagdo dos instrumentais; receber, controlar, processar materiais
consignados;

Controlar, proceder a limpeza, desinfeccéo, esterilizagdo de materiais de
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videolaparoscopia; proceder a montagem das mesas, dispondo o0s
instrumentos, fios cirdrgicos e materiais especiais, de acordo com o tipo de
cirurgia, de forma ordenada, obedecendo aos principios de técnica
asséptica; auxiliar o médico no preparo de pele e colocagado de campos;
fazer a passagem dos instrumentos de acordo com os procedimentos
padronizados; manter a mesa em ordem e os instrumentos limpos;
providenciar materiais de consumo e instrumentais a serem utilizados;
Providenciar rapidamente materiais ou instrumentais ndo previstos;
colaborar na utilizagao racional dos fios cirurgicos e materiais especiais,
Separar espécimes para cultura ou exames anatomopatol6gicos; descartar
agulhas, laminas de bisturi e fio de agco em caixas proprias;

Executar atividades de circulagdo de sala de cirurgia; desenvolver
atividades que necessitem de novas tecnologias; desenvolver atividades e
cirurgias de alta complexidade;

Participar de reunides e comissfes quando convocado; zelar pela
manutengdo de ambiente terapéutico; cumprir normas e regulamentos da
Instituigdo; cumprir tarefas afins.

JARDINEIRO
e Ensino Fundamental
Incompleto

Cultivar flores e outras plantas ornamentais, preparando a terra, fazendo
canteiros, plantando sementes e mudas e dispensando tratos culturais e
fito-sanitarios a plantagéo;

Executar servicos de jardinagem, preparando terreno e plantando
sementes ou mudas de flores e arvores, de acordo com a época e local;
Conservar areas ajardinadas, podando e aparando em épocas
determinadas, adubando e arando adequadamente, removendo folhagens
secas e procedendo a limpeza das mesmas;

Manter a estética, colocando grades ou outros anteparos, conforme
orientacao;

Providenciar a pulverizagao para eliminar ou evitar pragas;

Efetuar a conservagéo das estufas de plantas;

Fazer cercas vivas e conserva-las;

Realizar a limpeza de ruas e guias dos parques e jardins da unidade de
trabalho;

Operar equipamentos e maquinas de pequeno porte especifico de
jardinagem,;

Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de
protecédo apropriados, quando da execucdo dos servigos;

Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de
trabalho;

Executar tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do
seu local de trabalho;

Conservar e manter os jardins municipais, respeitando orientagao superior;
Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando
ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de
interesse do servico publico ou particular que possa interferir no regular
andamento do servigo publico;
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o Apresentagéo de relatérios semestrais das atividades para analise;
e Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao seu cargo.

OFICINEIRO DO CRAS
Ensino Fundamental
Incompleto.

o Realizar planejamento das oficinas e desenvolver integralmente os
conteudos e atividades registradas no planejamento;

o Registrar a frequéncia didria dos aprendizes; acompanhar o
desenvolvimento das atividades ministradas; participar de reunides com a
coordenagao; avaliar o desempenho dos aprendizes; desenvolver oficinas
com conteldos tedricos e praticos; participar das atividades de capacitagao,
quando solicitado;

o Atuar ética e profissionalmente; participar dos eventos da Secretaria
Municipal do Trabalho, Assisténcia Social e Cidadania e suas unidades;

° Realizar atividades desenvolvendo as seguintes modalidades, em
especial pintura em tecido, de coupage, croché, biscuit, bordado a méo,
técnicas em EVA, confecgdo de enfeites decorativos, bonecas, chaveiros,
escultura em madeira e outros de acordo com a especialidade do artesdo e a
necessidade do projeto. Enfim, desenvolver nos alunos as diversas
possibilidades de artes manuais, culturais e fisicas fornecendo técnicas e
conceitos sobre materiais, ferramentas diversas e estilos.

MEDICO |
Possuir diploma devidamente
registrado, de curso de
graduacdo em nivel superior
da area;
Registro profissional no érgéo
de fiscalizagéo da profiss&o.

¢ Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;

o Assumir responsabilidades sobre os procedimentos medicos que indica ou
do qual participa;

e Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente
ou seu representante legal;

o Respeitar a ética medica;

¢ Planejar e organizar qualificagdo, capacitacéo e treinamento dos técnicos
e demais servidores lotados no 6rgao em que atua e demais campos da
administragdo municipal;

e Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando
ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de
interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular
andamento do servigo publico;

o Apresentar relatorios semestrais das atividades para analise;

e Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao seu cargo.

MEDICO II
Possuir diploma devidamente
registrado, de curso de
graduagdo em nivel superior
da area;
Registro profissional no érgéo
de fiscalizagao da profiss&o.

¢ Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;

¢ Assumir responsabilidades sobre os procedimentos medicos que indica ou
do qual participa;

e Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente
ou seu representante legal;

e Respeitar a ética médica;

¢ Planejar e organizar qualificagdo, capacitacéo e treinamento dos técnicos
e demais servidores lotados no 6rgdao em que atua e demais campos da
administracdo municipal;

20




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAMIM

MINAS GERAIS

Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando
ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de
interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular
andamento do servigo publico;

Apresentar relatorios semestrais das atividades para analise;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao seu cargo.

MEDICO GINECOLOGISTA

e Possuir diploma devidamente
registrado, de curso de
graduacdo em nivel superior
da area;

e Registro profissional no érgao
de fiscalizagao da profisséo.

e Especializagdo na Respectiva
Area.

Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;

Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou
do qual participa;

Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente
ou seu representante legal;

Respeitar a ética médica;

Planejar e organizar qualificagdo, capacitacéo e treinamento dos técnicos
e demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da
administracao municipal;

Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando
ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de
interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular
andamento do servigo publico;

Apresentacao de relatorios semestrais das atividades para analise;
Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao seu

MEDICO CARDIOLOGISTA

e Possuir diploma devidamente
registrado, de curso de
graduagdo em nivel superior
da area;

e Registro profissional no érgao
de fiscalizagéo da profiss&o.

e Especializacao na Respectiva
Area.

Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;

Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou
do qual participa;

Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente
ou seu representante legal;

Respeitar a ética médica;

Planejar e organizar qualificagdo, capacitacéo e treinamento dos técnicos
e demais servidores lotados no 6rgao em que atua e demais campos da
administragdo municipal;

Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando
ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de
interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular
andamento do servigo publico;

Apresentacao de relatérios semestrais das atividades para analise;
Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao seu cargo.

MEDICO PEDIATRA
e Possuir diploma devidamente
registrado, de curso de
graduagdo em nivel superior

Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;

Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou
do qual participa;

Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou

21




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAMIM

MINAS GERAIS

da érea,
Registro profissional no érgéo
de fiscalizagao da profisséo.
Especializacdo na Respectiva
Area.

indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente
ou seu representante legal;

Respeitar a ética médica;

Planejar e organizar qualificagdo, capacita¢éo e treinamento dos técnicos
e demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da
administracao municipal;

Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando
ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de
interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular
andamento do servigo publico;

Apresentacao de relatorios semestrais das atividades para analise;
Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao seu cargo.

MEDICO PLANTONISTA
Possuir diploma devidamente
registrado, de curso de
graduacdo em nivel superior
da area;

Registro profissional no érgéo
de fiscalizagao da profisséo.

Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade no esquema de
plantdes na forma definida pela secretaria;

Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou
do qual participa;

Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente
ou seu representante legal;

Respeitar a ética médica;

Planejar e organizar qualificagdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos
e demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da
administragdo municipal;

Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando
ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de
interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular
andamento do servigo publico;

Apresentagao de relatorios semestrais das atividades para anélise;
Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao seu cargo.

MONITOR DE TRANSPORTE
ESCOLAR
e Ensino Fundamental

Completo.

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu
desembarque na escola de destino, assim como acompanhar os alunos
desde o embarque, no final do expediente escolar, até o desembarque nos
pontos proprios;

Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do
veiculo de transporte escolar;

Orientar e auxiliar os alunos, quando necessario a colocarem o cinto de
seguranga;

Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando colocar partes do
corpo para fora da janela;

Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto;

Identificar a instituigéo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro
do local;

Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes;

Verificar a seguranca dos alunos no momento do embarque e do
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desembarque;

Verificar os horéarios dos transportes, informando aos pais e alunos;
Conferir se todos os alunos frequentes no dia estdo retornando para os
lares;

Ajudar os pais de alunos especiais na locomogao dos alunos;

Tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar casos de conflito
ao responsavel pelo transporte de alunos;

Ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com vestimentas
confortaveis e adequadas para o melhor atendimento as necessidades dos
alunos.

MOTORISTA
e Ensino Fundamental
Incompleto.
e (Carteira Nacional Habilitagéo,
na categoria de acordo com a
especificacdo do veiculo.

Conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e
cargas;

Recolher o veiculo & garagem ou ao local destinado quando concluida a
jornada do dia, comunicando qualquer defeito porventura existente;

Manter os veiculos em perfeitas condigdes de funcionamento;

Fazer reparos de emergéncia;

Zelar pelo uso, limpeza e conservagéo dos veiculos ao seu cuidado;
Encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia ou de carga
que lhe for confiada;

Promover o abastecimento de combustiveis, agua e 6leo;

Verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, farois, sinaleiras,
buzinas e indicadores de dire¢éo;

Providenciar a lubrificagdo quando indicada;

Verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria, bem como a
calibragao dos pneus;

Participar de eventos ligados a Secretaria em que presta servico e
executar tarefas afins.

NUTRICIONISTA
e Graduagao em nivel superior
em Nutri¢&o;
¢ Registro no conselho de
classe.

Realizar o planejamento, orientagdo e desenvolvimento de programas de
alimentac&o e nutricao, voltados a saude da populagao;

Prescrever suplementos nutricionais necessarios a complementagéo de
dietas;

Participar de inspecao sanitaria relativa a alimentos;

Acompanhar a recuperagdo nutricional de individuos que apresentem
disturbios alimentares e desnutricao;

Orientar individuos que apresentem problemas de saude que necessitem
dieta especifica;

Orientar a execugado dos cardapios, verificando as condigdes dos géneros
alimenticios, sua preparagdo e cozimento, sem desperdicio de seus
valores nutritivos;

Elaborar informes técnicos para divulgacdo de normas e métodos de
higiene alimentar, visando a prote¢do materno-infantil.

CIRURGIAO DENTISTA e Recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem
o Graduag&o superior em realizados;
Odontologia; o Elaborar diagnéstico e prognéstico e tratamento das afeccdes da cavidade
o Registro no conselho de bucal;
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classe. o Examinar e identificar alteracdes de cabega e pescogo, identificando a
extenséo e profundidade dos problemas detectados;
e Executar procedimentos preventivos envolvendo raspagem, limpeza e
polimento dos dentes e gengivas;
o Elaborar procedimentos educativos individuais e coletivos de prevengéo a
saude bucal;
o Coordenar e orientar as atividades auxiliares do consultério dentario em
procedimentos individuais e coletivos de biosseguranca;
o Executar curativos envolvendo exodontia de raizes e dentes, drenagem de
abscessos, suturas de tecidos moles e restauragéo de caries dentarias;
e Prescrever ou administrar medicamentos;
o Elaborar normas e procedimentos técnicos e administrativos;
e Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos
terapéuticos em Unidades de Saude.
OPERADOR DE MAQUINAS | « Operar maquinas pesadas, em servicos de empilhamento, carregamento e
e Ensino Fundamental descarregamento de caminhdes, remogao de terras, detritos, nivelamento
Completo; e asfaltamento de ruas e outros servigos do género;

e Carteira Nacional de
Habilitagao, categoria “D”

Verificar periodicamente o nivel de 6leo, de &gua e a quantidade de
combustivel da maquina, efetuando o abastecimento quando necessario;
Comunicar ao superior imediato a necessidade de lubrificagéo ou reparos
da maquina;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Zelar pelo uso, limpeza e conservagao dos veiculos ao seu cuidado;
Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

PEDREIRO e Executar servicos de manutencdo e conservagdo predial de alvenaria e
e Ensino Fundamental materiais de revestimentos;
Incompleto o Construir paredes em alvenaria, pisos de concreto, seguindo orientacdes
do superior imediato;
e Interpretar plantas de construgdes ou reformas, seguindo as
especificagdes contidas nas mesmas.
PSICOLOGO e Planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades de assisténcia em

e Graduacgéo em Psicologia;

Saude Mental, intervindo terapeuticamente com técnicas especificas

e Registro no conselho individuais e/ou grupais, dentro de uma equipe multidisciplinar, nos niveis

competente. preventivos, curativos, de reabilitacdo e de reinsergdo social, de acordo
com as necessidades de sua clientela e conforme o grau de complexidade
do equipamento em que se inserem;

e Executar tarefas correlatas.
SERVENTE HOSPITALAR Varrer, raspar e encerar assoalhos;
e Ensino Fundamental Lavar ladrilhos, azulejos, pisos, vidragas e vasilhame;
Incompleto Manter a higiene das instalagdes sanitarias;

Limpar consultérios e quartos;

Zelar pela boa ordem e limpeza do material médico hospitalar;
Prestar assisténcia especial aos pacientes quando solicitada;
Colaborar na limpeza e ornamentacéo do estabelecimento,
Comparecer a reunides, quando convocado;
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Receber e transmitir recados;
Desempenhar tarefas afins.

TECNICO DE ENFERMAGEM
o Curso Técnico na area;
o Registro Profissional no

6rgéo competente

Receber e encaminhar pacientes;

Agendar consultas;

Verificar sinais vitais como pulso, temperatura,
biosseguranga respiratoria;

Aplicar vacinas;

Administrar e fornecer medicamentos;

Efetuar curativos;

Coletar exames laboratoriais;

Realizar eletrocardiograma;

Auxiliar na realizagao de exames e testes especificos;
Notificar ou encaminhar para notificagdo os pacientes com suspeita de
doencas de notificagdo compulsoria;

Realizar aspirag@o em tubo orotraqueal e traqueostomia;

Realizar ou auxiliar sondagem nasogastrica, nasoenteral e vesical;
Encaminhar o paciente ao banho ou promover o banho no leito;
Realizar mudanga de cubito;

Trocar roupas;

Realizar procedimentos de isolamento;

Auxiliar na realizagéo dos procedimentos de suporte avangado de vida;
Realizar anotagdes no prontuario;

Receber, preparar e encaminhar pacientes para cirurgia;

Aucxiliar em procedimentos cirurgicos e anestésicos;

Observar o quadro p6s-operatério e intervir se necessario;

Realizar visitas domiciliares;

Esterilizar ou preparar materiais para esterilizacao;

Acompanhar e transportar pacientes;

Promover bloqueio de epidemias;

Promover grupos educativos com pacientes;

Integrar e participar de reunides de equipe;

Atuar de forma integrada com profissionais de outras instituicdes;
Orientar e supervisionar os trabalhos auxiliares de enfermagem.

pressdo arterial,

TECNICO EM NUTRICAO
) Curso Técnico na area;
o Registro Profissional no

6rgéo competente.

Orientar a equipe quanto ao uso dos equipamentos, técnicas dietéticas, de
higiene, preparagdo do cardapio do dia; supervisionar e acompanhar
atividades realizadas durante a confeccdo das refeicdes; verificar as
condigdes da despensa, geladeira e freezer; elaborar pedido semanal
conforme cardapio; receber, conferir e comunicar a chefia imediata quando
houver alteragao; atestar as notas fiscais desde que estejam de acordo
com o contrato e mercadorias entregues nas Unidades (pées, leite,
hortifrutigranjeiros, carmne e demais produtos afins); realizar controle de
estoque, quantidade de refeicbes servidas, consumo de géneros néo
pereciveis e proceder ao preenchimento de impressos a serem enviados a
Secretaria da Saude; apoiar a elaboragdo das escalas de tarefas, férias e
folgas dos servidores da equipe; verificar diariamente 0 numero de
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pacientes em observacao para o fornecimento de desjejum, almogo, jantar
e ceia; solicitar o servigo de manutengao para a realizagdo de servigos nas
cozinhas, quando necessario; fornecer orientacdo basica aos pacientes
com encaminhamento ao nutricionista, quando necessario; orientar de
forma geral as atividades realizadas nas cozinhas; realizar agdes ligadas a
alimentagdo humana, a partir do estudo das necessidades nutricionais de
individuos e coletividades, sadios e enfermos, em todas as fases do ciclo
vital; desenvolver agbes de apoio diagnosticos: identificacdo do estado
nutricional e da educagdo para a saude, de protecdo, prevencao e na
recuperacao/reabilitagdo e executar outras atividades determinadas pelos
seus superiores hierarquicos relacionados ao seu campo de atuagao.

TECNICO EM AGROPECUARIA

Curso Técnico na area,

com registro no Orgéo de classe.

Executar tarefas de caréater técnico relativas a programagéo, organizagéo,
assisténcia técnica, controle e fiscalizagdo dos trabalhos agropecuarios;
Participar na elaboragdo e execugdo de projetos e programas
desenvolvidos pela Instituigao;

Executar, quando necessario, esbogos e desenhos técnicos de sua
especialidade, segundo especificagdes técnicas e outras indicagoes;
Fazer a coleta e analise de amostras, realizando testes de laboratorios e
outros;

Estudar as causas que originam os surtos epidémicos em animais;
Controlar o manejo de distribuicdo de alimentos de origem animal e
vegetal;

Participar na execucgao de projetos e programas de extensao rural;
Orientar e treinar produtores rurais, pecuaristas, equipes de campo e
outros a respeito de técnicas de agropecuaria;

Desempenhar tarefas técnicas ligadas a agropecuaria, auxiliando em
aulas praticas;

Estudar os parasitas, doencas e outras pragas que afetam a produgao
agricola, realizando testes, anélises de laboratorio e experiéncias e indicar
0s meios mais adequados de combate a essas pragas;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcdo.

TECNICO EM QUIMICA
Curso Técnico na area,

com registro no Orgéo de classe.

Fazer coleta de amostras e dados em laboratério ou em atividades de
campo;

Elaborar a analise de materiais e substancias em geral, utilizando métodos
especificos para cada caso;

Efetuar registros das analises realizadas;

Preparar reagentes, pecas, circuitos e outros materiais utilizados em
experimentos;

Proceder a montagem e execucdo de experimentos para utilizagdo em
aulas experimentais e ensaios de pesquisa;

Auxiliar na elaboragéo de relatérios técnicos e na computagdo de dados
estatisticos, reunindo os resultados dos exames e informagdes;
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e Selecionar material e equipamentos a serem utilizados em aulas praticas,
pesquisas e extensao;

e Zelar pela limpeza e conservagédo de vidrarias, bancadas e equipamentos
em geral dos laboratorios de pesquisa e didaticos;

e Controlar o estoque de material de consumo dos laboratérios;

e Executar outras tarefas correlatas.

TECNICO SERVICO BUCAL
. Curso Técnico na area,
com registo no Conselho

Regional de Odontologia.

¢ Participar de treinamento e capacitagéo de Auxiliar de Servigo Bucal,

e Participar das agdes educativas atuando na promo¢do da saude e da
prevencado das doengas bucais;

e Ensinar técnicas de higiene bucal e realizar a prevengdo das doengas
bucais por meio de aplicagdo topica de fluor, conforme orientagdo do
dentista;

e Fazer a remocgado de biofilme, de acordo com a indicagdo técnica definida
pelo dentista;

e Supervisionar, sob delega¢do do dentista, o trabalho dos auxiliares de
saude bucal;

e Realizar fotografias e tomadas de uso odontoldgicos;

e Inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontoldgicos na
restauragao dentaria direta, vedado o uso de materiais e instrumentos néo
indicados pelo dentista;

e Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operario, antes e apds atos
cirurgicos;

e Remover suturas;

e Aplicar medidas de bioseguranga no armazenamento, manuseio €
descarte de produtos e residuos odontolégicos;

o Realizar isolamento do campo operatorio.

VIGIA
e Ensino Fundamental

Incompleto

¢ Responsavel pela vigilancia dos prédios publicos sob sua responsabilidade;
o Realizar sistematicamente rondas e inspegbes nas éareas internas e
externas, assinalando em planilhas especificas os horarios conforme os
intervalos pré-estabelecidos;

o Verificar os sistemas de alarmes e dispositivos de seguranga;

e Controlar entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais;

o Registrar em livro préprio os fatos e acontecimentos ocorridos no periodo
de vigilancia.

NUTRICIONISTA — NASF
e Ensino Superior em Nutri¢do e
registro no Conselho Regional de
Nutri¢&o.

e Formagéo de equipe multidisciplinar para cuidar de pacientes diabéticos,
hipertensos e portadores de outras doencas crénico-degenerativas,
orientando-0s quanto a importancia da dieta adequada;

o Desenvolver atividades que previnam e tratem problemas nutricionais como
a desnutricao infantil e obesidade;

e Orientar e supervisionar a merenda escolar e outros setores da comunidade
contribuindo para melhoria de sua qualidade;

e Supervisionar e orientar 0 armazenamento dos alimentos no depdsito geral.

FISIOTERAPEUTA - NASF
e Ensino Superior em
Fisioterapia e registro  no

e Acolher usuarios encaminhados pela Saude da Familia, que requeiram
cuidados de reabilitagdo, realizando orientagbes, atendimento e
acompanhamento, em todas as fases e ciclos do individuo;
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CREFITO.

¢ Desenvolver agdes de prevengado e tratamento de patologias relacionadas
as atividades cotidianas, processo degenerativo de maiores de 60 anos,
hipertensao, diabéticos e outros;

e Realizar visitas domiciliares para orientagdes, adaptagbes e
acompanhamentos e grupos de gestantes, criancas, idosos, entre outros
atendendo as necessidades especificas;

o Realizar discussdes e condutas terapéuticas conjuntas e complementares
juntamente com a Estratégia de Saude da Familia - ESF.

EDUCADOR FISICO - NASF
e Superior em Educacao Fisica e
registro no CREF.

e Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade,
prevenindo os riscos de obesidade, hipertenséo arterial e sedentarismo;

e Proporcionar educacdo permanente em atividade fisica/pratica corporal,
nutrico e salde, juntamente com a Estratégia de Saude da Familia, sob
forma de coparticipag@o e acompanhamento supervisionado;

e Discusséo de casos e demais metodologias da aprendizagem em servico,
dentro de um processo de educagdo permanente;

o Capacitar profissionais, inclusive Agentes Comunitarios de Saude (ACS)
para atuarem como facilitadores-monitores o desenvolvimento de atividades
fisicas/praticas corporais;

e Promover eventos que estimulem agdes que valorizem as atividades fisicas
e sua importancia para a saude da populacao.

PSICOLOGO - NASF
e Ensino Superior em Psicologia
e registro no CRP.

o Atencao integral visando a prevencgao, promogao, tratamento e reabilitagéo
psicossocial;

e Apoiar a Estratégia de Saude da Familia na abordagem e no processo de
trabalho referente aos casos de transtornos mentais, alcoolismo, pacientes
atendidos no CAPS;

o Desenvolver agdes de mobilizagdo de recursos comunitarios, buscando
constituir espagos de reabilitagéo psicossocial da comunidade, como oficinas
comunitarias, destacando a relevancia da articulagao intersetorial — conselhos
tutelares, associagdes de bairro e grupos de autoajuda;

e Priorizar abordagens coletivas, identificando os grupos estratégicos para
que a atengdo em saude mental se desenvolva nas unidades de saude e em
outros espagos na comunidade.

Art. 5° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 6°. Ficam revogadas as Leis Complementares nes 03, de 25 de agosto de 2016; 04, de 26 de
agosto de 2016 e 05, de 24 de novembro de 2016 e a Lei Municipal n° 644, de 04 de setembro de

2014.

Prefeitura Municipal de Lamim, 29 junho de 2017.

Marco Antdnio de Assis
Prefeito Municipal
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